
Aufgaben:
• Mitarbeit im Interessentenmanagement
• Bearbeiten von Interessentenanfragen im CRM
• Versand von Informationsmaterial
• Verwaltung des Materialbestandes
• allgemeine Sekretariatsaufgaben, z. B. Ablage 

von Verträgen

Anforderungen:
Anforderungen:
• zuverlässige, gründliche, selbstständige 

Arbeitsweise
• gute Rechtschreibkenntnisse
• freundliche und offene Kommunikationsart
• gute PC-Anwenderkenntnisse - MS Office, 

gegebenenfalls CRM

Tel.: +49 261 / 915 38-0 | J-Finger | Untergeschoss

GESUCHT
studentische Hilfskraft 

Die Arbeitszeit kann nach Absprache gestaltet werden. 
Kurz-Bewerbung bitte umgehend an: info@zfh.de

8 für 8 Stunden  
pro Woche,  
ab sofort 450

ca. 450 €  
pro Monat  
für zunächst 
6 Monate


