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Zentralstelle für Fernstudien an Fachhochschulen 

 
Bewerbungsunterlagen Fernstudiengänge - Checkliste 

 
Die im Folgenden genannten Unterlagen müssen Ihrem Antrag auf Zulassung beigefügt 
werden.  

Für die Einschreibung in einen Studiengang mit Master-Abschluss beachten Sie bitte die Informationen 
unter Punkt A.) , für den Master-Studiengang Informatik  bitte Punkt B.)  und für die Zulassung in einen 
Studiengang mit Zertifikatsabschluss  die Angaben unter Punkt C.). Bitte legen Sie diese Checkliste Ihren 
Bewerbungsunterlagen bei. 
 
A. Für die Weiterbildenden Aufbaustudiengänge mit Master-Abschluss werden die unter 1. – 6. genannten 

Nachweise  benötigt, davon 1. + 2. in amtlich beglaubigter Kopie . 
 
 
1. Nachweis der Hochschulzugangsberechtigung *  

(Fachhochschulreife / Abitur / Meister- oder als solcher gleichwertiger Abschluss / bei 
Zulassung als beruflich Qualifizierte/r: Zugang gem. Rechtsvorschriften des jew. Bun-
deslandes Hessen oder Rheinland-Pfalz) 

 

 
2. Nachweis eines abgeschlossenen Fach-/Hochschulst udiums* 

(Diplom-/Magister-Zeugnis und  Diplom-/Magister-Urkunde oder  Bachelor-Urkunde und  
–Zeugnis sowie  Nachweis der erreichten ECTS und  Diploma-Supplement) 

 

 
3. Nachweis der abgeschlossenen Berufsausbildung, falls Sie eine Berufsausbil-

dung haben (Prüfungszeugnis, Gehilfenbrief)  

 

 
4. Nachweis der geforderten einschlägigen berufspra ktischen Tätigkeit  

(z.B. durch Arbeitszeugnis, Arbeitsvertrag, aktuelle Bestätigung des Arbeitgebers, eige-
ne unterschriebene Tätigkeitsbeschreibung, etc. Aus dem Dokument müssen die aus-
geübten Tätigkeiten hervorgehen.) 

 

 
5. Lückenloser, tabellarischer Lebenslauf mit Passf oto  

(Datum und Unterschrift nicht vergessen!) 

 

 
6. Krankenversicherungsnachweis „zur Einschreibung an einer Hochschule“  

(bitte bei Ihrer Krankenkasse anfordern) 

 

 
B. Für die Einschreibung in den Master-Studiengang Informatik  beachten Sie bitte die Checkliste 

auf S. 23 der Informatik-Broschüre. Zulassungsanträge und –unterlagen bitte nur an die FH Trier 
senden! 

 
 
C. Für die Zulassung in einen der Zertifikatsstudiengänge  ohne Master-Abschluss benötigen Sie 

nur die Unterlagen unter Punkt 1 – 5 in unbeglaubigter Form .  
 
* Für Zertifikatsstudiengänge nicht zwingend erforderlich; s. die studiengangspezifischen Zulassungshinweise. 
 
 
 
 
Wenn Sie uns eine ausreichend frankierte und an Sie selbst adressierte Postkarte mitschicken, bestätigen 
wir Ihnen den Eingang Ihrer Antragsunterlagen. Telefonische Eingangsbestätigungen können aus arbeits-
technischen Gründen nicht gegeben werden. Sie bekommen nur dann eine Nachricht, falls notwendige Un-
terlagen fehlen. 
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